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PROCEDURA DE RESTITUIRE A TAXELOR SCOLARE

1. SCOP
Prezenta procedurd stabileste modalitatea in care se pot restitui, partial sau integral, taxele de admitere si
scolarizare achitate de catre candidatii / studentii romani si internationali, care din motive obiective,

justificate, nu pot participa la concursul de admitere / programele de studii pentru care s-au inscris.

2. DOMENIUDE APLICARE
Prezenta procedura se aplicd in cadrul Universitatii din Bucuresti, in toate structurile academice (facultate,
departament) si administrative implicate in procesul de inscriere, admitere, inmatriculare si scolarizare a

studentilor.

3. CADRUL JURIDIC SI INTERN APLICABIL

e Legea Invatamantului superior 199 / 2023, cu modificérile si completédrile ulterioare;

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul de strdinilor in Romaénia,
republicatd, cu completarile ulterioare prin Ordonanta de urgentd nr. 25 / 2024 pentru modificare si
completarea unor acte normative In domeniul strdinilor si frontierei;

e Ordin MEN nr. 3473/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a
cetdtenilor stréini incepand cu anul scolar/universitar 2017 —2018;

e Ordin MEN nr. 3933/2017 privind aprobarea termenelor de platd si a modalitétilor de raportare a
cuantumului de 5% din incasérile In valutd provenite din taxele achitate de studentii si cursantii straini
institutiilor de Invatdmant superior de stat, cu modificarile aduse prin Ordinul MEN nr.4217 / 2019;

e Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor Universitatii din Bucuresti;

¢ Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de admitere la studii universitare de
licentd In Universitatea din Bucuresti;

e Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare de

masterat Universitatea din Bucuresti;
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e Regulamentul privind organizarea si desfdsurarea concursului de admitere la studii universitare de
doctorat Universitatea din Bucuresti;

¢ Contract de studii incheiat intre Universitatea din Bucuresti si fiecare student in parte la inceputul
anului academic;

e Taxe de inscriere la concursul de admitere, aprobate de Senatul Universitatii din Bucuresti;

e Taxe de scolarizare, aprobate de Senatul Universititii din Bucuresti;

e Taxe pentru diferite servicii oferite studentilor si absolventilor, aprobate de Senatul Universitatii

din Bucuresti.

4. DESCRIERE PROCEDURA

4.1 Prezenta procedurd este aplicabila tuturor candidatilor si studentilor roméni, studentilor din state
UE/non-UE (A) si state non-UE, precum si studentiilor internationali aflati in evidenta Directiei Relatii
Internationale (B) Inscrisi la admitere sau inmatriculati la urmatoarele tipuri de programe de studii:

Anul pregititor de limba romana

Programe de studii universitare de licenta

Programe de studii universitare de masterat

Programe de studii universitare de doctorat

Cursuri de varé organizate de UB

AN NN Y NN

Cursuri postuniversitare/ conversie/ modul psihopedagogic

A. Studenti roméni si din state UE/SEE/CE
4.2 Studentii roméni, precum si cei care au cetitenia unui stat UE/SEE/CE pot obtine restituirea
urmatoarelor taxe:
a) Taxa plitita si neutilizata pentru inscrierea la concursul de admitere;
b) Taxa achitatd pentru confirmarea locului cu taxd la concursul de admitere, care nu a fost utilizatd
(prin retragerea candidatului Inainte de data de incepere a sesiunii de admitere de toamnd sau dacé a ocupat
un loc finantat prin granturi de studii in urma eliberérii acestuia de cétre alt candidat);

¢) Taxa de scolarizare, pentru situatiile in care:
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e studentul a fost transferat in urma redistribuirii locurilor bugetate / redistribuit prin
reclasificare, de la locurile cu taxi la locurile finantate prin granturi de studii;

e studentul care a achitat in avans aceasti taxd, solicita retragerea de la studii, in cel mult 5
(cinci) zile de la semnarea contractului de studii universitare $i nu a primit resursele de
invatdmant

d) Taxa de confirmare, in cazul candidatilor aflati pe locurile in asteptare, care Insa nu au fost admisi.

De asemenea, taxele pot fi restituite partial in urméatoarele cazuri:

- Studentul solicita retragerea de la studii dacd a participat la mai putin de jumdtate din totalul
activitatilor programate. in acest caz, studentul beneficiazi de restituirea a 1/2 din cuantumul taxei achitat
in avans;

- In cazul intreruperilor de studii, temeinic justificate, pana la mijlocul primului semestru. In acest caz
studentul poate opta intre restituirea a 1/2 din taxa platitd sau reportarea acesteia pentru anul In care

studentul isi reia studiile.

4.3  Taxele achitate de citre candidati/studenti nu se restituie in urméatoarele situatii:

a) In cazul transferului unui student la alte institutii de invitimant superior, din motive imputabile
studentului;

b) Taxa de inmatriculare la studii universitare si postuniversitare;

c) Pentru studentul care solicitd retragerea de la studii, dupa completarea a mai mult de jumatate din
totalul activitatilor programate;

d) in cazul exmatriculirii, la propunerea facultitii.

44  Toate comisioanele specifice realizarii platii si transferurilor bancare ocazionate de restituirea

taxelor de scolarizare vor fi suportate de cétre solicitant din cuantumul taxei de restituit.

4.5  Restituirea taxelor se realizeazi in baza cererii studentului (Anexa 1) si a documentelor mentionate
mai jos. Cererea se depune la Secretariatul Facultatii. Dupa avizarea cererii de cétre Decan, documentele
sunt centralizate si, insotite de un opis, se Inregistreaza la Registratura financiard a Universitétii. Ulterior,

solicitérile sunt supuse vizei Biroului Control Financiar Preventiv si vizei Directiei Generale Administrativa
3
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si aprobate de Rector. Cererea aprobatd, impreund cu documentele anexate, sunt transmise Directiei
Financiar - Contabile pentru efectuarea demersurilor de restituire a taxelor.
Acte necesare:

- Cerere tip de restituire a taxei (Anexa 1);

- Copia chitantei / dovezii de plati a taxei;

- Copie extras de cont care va contine: cod IBAN, cod SWIFT/BIC/, numele si adresa completi a bancii
unde se solicitd returnarea taxei achitatd si neutilizatd (nu se acceptd inscrisuri completate manual; pebtru
contul Revolut se va prezenta extrasul de cont atasat unei banci din Romaénia);

- Copie carte de identitate / pasaport (In cazul studentilor striini) solicitant si / sau procurd notariald
expresd, In original, pentru Imputernicit;

- Alte documente justificative pentru motivul invocat in cerere pentru solicitarea restituirii taxei.

B. Studenti din state terte, non-UE si studentii internationali aflati in evidenta Directiei Relatii
Internationale
4.6  Candidatii la studii universitare in cadrul Universitatii din Bucuresti, care au cetitenia altor state
decit state EU/SEE/CE, pot solicita restituirea integrald sau partiald a taxelor de scolarizare, dupa caz, in
urmadtoarele situatii:

- Nu au obtinut viza de studii;

- Au obtinut viza de studii dupa perioada de inmatriculare la programele de studii ale Universitatii
din Bucuresti;

- Au obtinut viza de studii i nu pot ajunge In Roménia din motive obiective, temeinic justificate;

- Auobtinut viza de studii, au ajuns in Romania, dar din motive obiective, temeinic justificate nu mai
pot participa la studii;

- Candidatii nu au promovat examenul de admitere;

- Candidatii nu au putut sustine examenul de admitere din motive obiective, pana la data limitéd de
inmatriculare;

- Trecerea de la statutul de student platitor in valuta la student bursier al statului roman pe baza
scrisorii de acceptare.

Cuantumul sumelor, indiferent de natura lor, achitate necuvenit se restituie integral, exceptand
comisioanele de transfer ale institutiilor bancare. Restituirea se poate efectua numai in baza unei solicitari

scrise, aprobatd de cétre Biroul Executiv al Consiliului de Administratie, In conditiile in care acesta

4
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confirmi caracterul necuvenit al platilor. in cazul in care solicitarea de restituire a unor taxe este transmisa
dupi o perioadd mai mare de 6 luni de la inceperea anului universitar, cuantumul care poate fi returnat este
de cel mult 70% din suma achitatd necuvenit, in conditiile in care: a fost efectuatd, citre ME, plata
semestriala de 5% din Incasdrile in valutd, provenita din taxele achitate de studentii si cursantii striini; din
sumele Incasate din taxele de scolarizare a fost alocat un procent de cel putin 20% pentru burse acordate

studentilor roméni gi/sau stréini.

4.7 Studentii internationali din state non-UE care doresc s se retragd, pe baza unei cereri aprobata in
prealabil (Anexa 2) pot beneficia de returnarea taxei achitate in avans (exceptind comisioanele de transfer
ale institutiilor bancare), pentru perioada in care nu a beneficiat de resursele de invatiméant, astfel:
- studentul care solicita retragerea de la studii, in cel mult 5 (cinci) zile de la semnarea contractului si
nu a primit resursele de Invitimant beneficiazd de restituirea taxei achitate, conform prevederilor
Universitdtii din Bucuresti in vigoare;
- studentul care solicité retragerea de la studii, dupd desfasurarea primei activititi didactice dar la mai
putin de jumatate din totalul activitatilor programate, beneficiaza de restituirea a 1/2 din taxa achitati;
- studentul care solicitd retragerea de la studii, dupd completarea a mai mult de jumatate din totalul
activitatilor programate, nu beneficiaza de restituirea taxei.

in cazul exmatricularii, din motive imputabile studentului, sau a transferului la alte institutii de

invatdmant superior, taxele achitate nu se restituie.

4.8 Restituirea taxelor de scolarizare pentru candidatii la studii universitare in cadrul Universitatii din
Bucuresti din state terte non-EU, precum si studentii internationali aflati in evidenta Directiei Relatii
Internationale se face in baza realizirii unui dosar care cuprinde, in mod obligatoriu, toate documentele
enumerate mai jos:

- Cerere tip de restituire a taxei (Anexa2) (original sau copie);

- Copie, conform cu originalul, a scrisorii de acceptare emisi de catre Ministerul Educatiei;

- Copie, conform cu originalul, pasaport solicitant sau procurd notariald expresa, in original,
pentru imputernicit, dupd caz conform prevederilor legale aplicabile (inclusiv a fi tradusa in limba roméana

de cétre un traducétor autorizat din Romaénia, legalizata, apostilat3);
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- Copie a documentului de plati;

- Copia extrasului de cont al solicitantului care contine: cod IBAN, cod SWIFT/BIC/, numele
si adresa completd a bancii, unde se solicita returnarea taxei achitaté si neutilizatd (nu se accepta inscrisuri
completate manual);

- Procurd notariald / imputernicire pentru intermediar (realizaté in tara de origine si tradusé in
limba roméné, sau, in cazuri exceptionale, in engleza si franceza si legalizatd In tara de origine). Procura se
transmite in original, la sediul Directiei Relatii Internationale, impreuni cu copia documentului de identitate
si documentul bancar a imputernicitului;

- Copie dispozitie de inmatriculare, respectiv exmatriculare, pentru studentii internationali
inmatriculati la studii universitare;

- Documente justificative a motivului invocat In cerere pentru solicitarea restituirii.

4.8.1 Dosarul care contine toate documentele precizate la articolul 4.8 va fi transmis cétre Directia Relatii
Internationale. Dupa obtinerea tuturor avizelor si aprobérilor necesare, dosarul va fi inaintat cétre Directia

Financiar-Contabila pentru efectuarea demersurilor aferente restituirii cuantumului aprobat spre restituire.

4.9  Studentii internationali din state terte non-EU, precum si studentii internationali aflati Tn
evidenta Directiei Relatii Internationale care solicitd restituirea taxelor de scolarizare, achitate in
conditiile legii si neutilizate, trebuie sd se adreseze, In scris (cerere tip - Anexa 2) Universitdtii din
Bucuresti, Directiei Relatii Internationale si vor putea beneficia, in conditiile articolelor 4.5 si respectiv 4.6
de returnarea taxelor in cuantumurile aprobate de BECA, dupa verificarea evidentelor si documentelor
justificative atasate solitirii. In caz contrar, sumele incasate vor deveni fonduri proprii ale UB si vor fi

utilizate conform prevederilor legale.

4.9.1 Toate comisioanele specifice realizérii platii si transferurilor bancare ocazionate de restituirea
taxelor de scolarizare vor fi suportate de catre solicitant, din cuantumul taxei de scolarizare achitata.
Suplimentar, studentului/solicitantului i se va retine 30% din suma achitatd (dupa caz), suma ce reprezinti
cheltuieli efectuate de UB in conditiile legii. (ex. a fost efectuatd, cétre MEC, plata semestriala de 5% din

incasdrile In valutd, provenitd din taxele achitate de studentii §i cursantii straini; din sumele incasate din
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taxele de scolarizare a fost alocat un procent de cel putin 20% pentru burse acordate studentilor romani

si/sau strdini.)

4.9.2 Studentul care, din motivele precizate in prezenta procedurd, nu poate urma cursurile in anul
universitar pentru care a primit scrisoarea de acceptare, dar doreste sd studieze la Universitatea din
Bucuresti 1n anul imediat urmator, poate solicita reportarea sumei reprezentand taxa de scolarizare, printr-
o cerere scrisd (Insotitd de documentele necesare stipulate in prezenta procedurd), depusd la Biroul
Cooperare Internationald si Studenti Straini (pentru studentii internationali) si la Secretariatul Facultatii,
respectiv Biroul Scolaritate (pentru studentii romani), cel tarziu pani la data de 31 martie a anului

universitar pentru care a achitat taxa de scolarizare.

4.9.3 Taxele de admitere sau taxele de scolarizare se pot restitui (conform prezentei proceduri) doar pe

durata anului universitar pentru care au fost achitate.

4.9.4 Solicitarile/Cazurile cu caracter exceptional (risc major, deosebit de grav etc, justificate temeinic)
ce constitute exceptii de la prevederile acestei proceduri vor fi supuse analizei si avizarii de citre
conducerea Facultatilor/Directia Relatii Internationale, dupa caz, si ulterior aprobirii BECA, in functie de

situatia prezentata si incadrata la exceptii de la prezenta.

5. RESPONSABILITATI
Toate compartimentele si structurile implicate In procesul de gestionare a dosarelor privind restituirea
/reportarea taxelor de scolarizare achitate si neutilizate de cdtre candidati / studenti 1si vor asuma

raspunderea conform atributiilor specifice si a prevederilor legale in vigoare.
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ANEXE (formulare tip)

- Anexanr. 1 — Cerere tip de restituire de taxa pentru studenti romani
- Anexa nr. 2 — Cerere tip de restituire de taxd pentru studenti internationali
Cererile tip (Anexa 1 si 2) fac parte integrantd a prezentei proceduri si sunt puse la dispozitie de cétre

Universitatea din Bucuresti pe website-ul propriu (www.unibuc.ro).

Prezenta Procedurd intra Tn vigoare la data aprobdrii sale si inceteaza sa isi producd efectele la data abrogarii

exprese.
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Universitatea din Bucuresti ANEXA 1

Facultatea de

RECTOR, DECAN,

Domnule Rector
SUDSEMNALUL/A . oeiiiiiiiie ettt s e s e et e enaane e et ern e
calitatedel.........ooeviiniiiiiinn, , In sesiunea®/anul............ccceeveeuenene. la Facultatea de..........cccveumreanen.e.
.., programul de studii universitare de licentd / master / doctorat sau
POSTUNIVErSItATE jirmirmhaiavenimm iR s rmemsiinnss va Tog si binevoiti a-mi
aproba restituirea / reportarea taxel de> ...........ccoveieeiieericiie e iessesssesseseessesssesessssaseenenseneeeees 101 Valoare de

vreverrnenns VAN TN VEAETE UITNATOATELE: oooeiiiiiiiiieiiiiieeeeeeeeeeeevessesseessssassansssssssssssssaseses samsnssassnseaesees

Anexez urmétoarele documente:

- Copie carte de identitate

- Copie document de platd

- Copie carte de identitate/pasaport
- Copie extras de cont

Data, Semndturd candidat/student,

Director General Administrativ,

Biroul Control Financiar preventiv,

Secretariat facultate,
Taxa poate/nu poate fi restituitd Intrucét,

candidat/student
2 sesiunea de admitere (iulie / septembrie)
% de admitere/scolarizare/alte taxe scolare
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Universitatea din Bucuresti ANEXA 2
Facultatea de
BCISS/ ...t B0 oo
RECTOR,

Domnule Rector

Subsemnatul/a ................. csssssnsmsies , din. . sescssvsnosmerrreena. Student /
candidat la Facultateade ..............c..ccoeviiiiiiiiiiciiininnnnn....., VA TOZ SA aprobati restituirea / reportarea
taxei de scolarizare achitatd in contul Universititii din Bucuresti din urmaétoarele
108101 £ OO SO SO O SEOTRSO SO SRORRSINY

Date Signature

REZERVAT BCISS

Mentiondm c& dna/dl .........ccoiiiiiiiiiii e o) (CITR e e A

este Inscris(d)/exmatriculat(a)/neprezentat(&) la inmatricularea la studii in cadrul Universitatii din

Bucuresti, la Facultateade ...........coeviiieiininiiiniiiiiiienenns Sus-numitul a achitat taxa de
studii in valoarede ..................coooeei. si, conform regulamentelor in vigoare, este indreptétit
la restituirea sumei de.................... ce reprezintd integral/partial taxa de scolarizare.

Director Relatii Internationale, intocmit,

10



